
CiUDAo Ayuntamiento Constitucional

cde Naucalpan cle Juárez 2025-2027

NAUCALPA
AQUÍGOBIERNA LA ESPERANZA

2025-2027

DIRECCIÓN DE BIENESTAR EINCLUSIÓN SOCIAL

"2025.Bicentenario de la vicla

Imunicipal en el Estado cle Méxíco".

INSTITUTO DE LAS JUVENTUDES NAUCALPENSES

REGISTRO DE CONTROL DE HORAS Y ASISTENCIA

El presente formato deberáser llenado con tinta azul

Fecha de entrega:2�06-25_N° de expediente:-SS3 N° de Reporte:

Nombre completo: Moai� �ad Cavalina
Escuela de procedencia: Facullad do EsdOS SupyOVOS �cat án
Lic./Carrera: Ceacicl Politicas yfodminitiación lGbli c

Årea asignada: Secvetaviadel ANJatamieit
Nombre Jefe Directo: Nos Alheyto eoduíaur lozcAncO

Nombre y Cave del Programa:

Cargo Jefe Directo: Ceovdihadov AdminiSvCtio
ecNdcd P3nlicdyf)Pnooeun0S2025-4�2- 4��4

Fechade Inicio: 122 dehoyo 2025 Fecha de Término: L22-NCV2025
FIRMA TOTAL

No FECHA ENTRADAACTIVIDADES SALIDA de DE

Dia/Mes/AñoXX:00hrs Especifique a detalle las actividades diarias realizadas XX:00hrs
prestador

HORAS
diarias

1

|22(0 S125113:00
itvedKciáh a lasfunciona

11 00 �

2
l2310525 13:00 nEtclei eod� Pandc 1:00

3
e6 05/25| 13:00 PhnKCCi6h �30 �

4
2�05l25 1300 eNSióhd nanLnle

5

2los2513 0ovgdV�STPPMl
6

24loS[251300
LnivcglvcCna arSCCcv 1�:00 i �

7
30105125 13:00 Pb�M'S Sesidn de Cobido|13:00M �

8
le20a25 130-�Ldantic tn--vonS doS

1Ecocye�eecCic
�vCAiis clevCY

19:0ft �

11-00
10
Coll2s� 1300evisiln deeecccuccicne13:0� �

11

09J06/2 13:00PrCduccicnoppPNIS|100�
12

o4I06125 130oeNSióy, �100 �

13 AnaliSiS,vevisi6nce evfil 13:00 �lccb25 13 �e2v�a
Aviso de privacdad La Drección Bienestar e lncyslón Social, en to suceslvo y para efectos del presente av�sO, se danorm�nará como La Diracción",con dommclio Av. Juarez N° 39, Fraccionamiento

� Mirador,Naucalpen de Juarez,Estado de Méric, Palaco Municipal,planiea B, CP53053, a iravés de la Inaltuto de las Juvantudes Naucalpenses, es la responsable del uso,Uatamienlo y

proteccaón de 6us dalos personales, obseryando los pranaplos de licitud, consentimienlo, intormación, calidad, leallad, finaldad, proporcIonal�dad y responsab�lidad, prev�stos en la Ley de Proteccion

de Dalos Personales del Estado de Me�co y 10s Luneamientos por los que se estatblecen las pollicas criteriosy procedmlenios que deberán de observar los Suelos Obilgados. para proveer ta

aplhcacitn e implernentacón de la Ley de Proleccon de Datos Parsonalas del Eslado de M�nlco

Av.Juárez No.39, Fracc. E! Mirador, Naucalpan de Juárez, Edo.de Méx,5553718300/55 S371 8400



Ayuntamiento Constitucional

de Naucalpan de Juárez2025-2027

DIRECCIÓN DE BIENESTARE INCLUSIÓN SOCIAL

AOui
GOB�2o27

LA ESPERANZA
"2025.Bicentenario de la vida

municipalen el Estado de Méxíco".

FIRMA TOTAL

No FECHA ENTRADA ACTIVIDADES SALIDA

XX:00hrs prestador

de
HORAS
DE

Dia/Mes/Año XX:00hrs Especifique a detalle las actividades diarias realizadas

diarias

14

0-06-25113:00|PvO-eaosdeotr� 1100a �

16

15

tt-0:22 130Aucaeiantvanllados1700| �

l12-06-25 1300 eisión pgyfilde 2a1�17

13-0-22 13-00 Ekdvtcpde ctici0S
18

ko-o62 1300 Anáusis, de(CntsatoS
19

la-06-25 1300 CowrEcci6nde cosataoR 13:00�
20

�8-0h-25 13:C0PvCetoSd fcO
21

19-0b-2� 13:00 Audantía ehHxanshdos4:co
�

22
20-06-253:00Ssiónde chdo |1t:00 �

23

l23-06:25 13:00PYÔNctOS deoficiO 13:00e �

24

25

26

|27

28

29

30

Actividades ajenas. en caso de realízar actividades que no tienen que ver con los rubros ayudantía,

oficina y proyectos. Nolificar vía oficio al Instituto de las Juventudes Naucalpenses justificando la actividad de
|Horas Totales

q2
acuerdo a su desempeño como prestador del servicio social.

|Mensual

Suma Total

Horas acumuladas

AQUlGOsIERNA JNSTITUTUTO DE
�ESPERANZA ASUvENT

2025-203 NAUCALPEN

24 JUN 2025

Nombre, Firma y Seo AQuGoA LA ILPERANZA �. Enrique Jacob Inzunz�

Responsable de� preslgd�TAMIENTO

OJ4J0

Titylar del nstitutode las Juventudes

cOORDINACCO

SECRETARÍA

"RECBIDOs
MINISTR

Aviso de privacidad. La Dveccón Biene slar e incluslón Social , en lo sUcmepra ofeclos del presenle aviso, se denominará como "La Direccón", con domiClo��odieNEradconamienlo

a través de la Institutode las Juventudes Naucalpenses, es la rasponsable del uso, Iralamiento y

�I Mirador,Naucalpan de Juárez, Eslado de México,Palacio Municpal , planta B,CP. 63053, a lra

prolecaón de sus dalos per5onales, observando ios prin�pios de licilud ,consenlimienlo ,Inlormación ,calidad , lealtad .finalidad.proporcionaldad y responsabilidad, previstos en la Ley de Proteccón

de Dalos Parsonales del Eslado de M6cO y los Lineamienlos por los que se esiablecen ias pollicas, criteriosy procedimienlos que deberan de observar los Suyelos Obligados, para proveer la

Bplcación e implementacion de la Ley de Proleccaón de Dalos Personales del Estado de Méxlco.

Av. Juárez No.39, Fracc. El Mirador, Naucalpan de Juárez, Edo,de Méx, 55 5371 8300/55 5371 8400



cuDAO Ayuntamicnto Constltucional

do Naucnlpan deJuárez 2025-2027

ALPAN

AQUÍ GOBIERNALAESPERANZA
2025-2027

DIRECCIÓN DE BIENESTAR E INCLUSIÓN SOCIAL

"2025. Bícentenario de la vicla

municipalen el Estacdo cte México".

INSTITUTO DE LAS JUVENTUDEs NAUCALPENSES

REGISTRo DE CONTROL DE HORAS YASISTENCIA

*El presente formato deberá ser llenado con tinta azul

Fecha de entrega:30-07-2025 N° de expediente: SS/317/2025 N° de Reporte:02

Nombre completo: Montiel Tejada Carolina

Escuela de procedencia: Facultad de Estudios Superiores Acatlán

Lic./Carrera: Ciencias Pollticas y Administración Pública

Åreaasignada: Secretaria del Ayuntamiento

Nombre Jefe Directo: José Alberto Rodríguez Lozano

Cargo Jefe Directo: Coordinador Administrativo

Nombrey Clave del Programa: Seguridad Pública y Buen Gobierno SS-2025-44/29-4384

Fecha de Inicio: 22-mayo-2025 Fecha de Término: 22-noviembre-2025

FIRMA TOTAL

FECHA ENTRADAACTIVIDADES
SALIDA de DE

No
Dia/Mes/AñoXX:00hrs Especifique a detalle las actividades diarias realizadas XX:00hrs prestador

HORAS
diarias

1
24-06-2025 13:00 Proyectoy entrega de oficios

17:00 4

2
25-06-2025 13:00 Proyecto y entrega de oficios

17:00 4

3
26-06-2025 13:00 Proyectoy entregade oficios

17:00

4 Sesión de cabildo 17:00 4
27-06-2025 13:00

5
30-06-2025 13:00 Introducción Manuales de Procedimientos 17:00 4

6
01-07-2025 13:00

Introducción y análisis de Manual de
17:00

Procedimientos

7
02-07-2025 13:00 Introducción Manual de Organización 17:00

8
03-07-2025 13:00 Introducción y análisis de Manualde Organización 17:00 4

9 04-07-2025 13:00 Sesión de cabildo
17:00 4

10| 07-07-2025 13:00 Análisis de manuales 17.00
4

11
08-07-2025 13:00 Ayudantla en traslados y revisión de PBRM's 17:00 4

12
09-07-2025 Análisisy revisión de contratos

17:00 4

13:00

13
10-07-2025 13:00 Entrega de oficios y revisión de PBRM's 17:00 4

Aviso de privaadad La Dreccion Bienestar eIncusion Social, en lo sucesivo y para efectos del presenle aviso, se denomunara como "La Dirección', con domicilo Av. Juårez N 39, Fraccionamento

� Mirador,Naucealpan de Juárez.Estado de Méuco , Palaco Mcniapal . planta B , 63053: a Irayés de la lnstllutode las Juvenludes Naucalpenses, es ta (esponsable del uso, ralamiento y

proleccibn de sus datos personales, obseryando los principios de lictud, consenum.ento, inlormación, callded, lealtad,lnalidad, proporcjanalidad y responsabilldad, prev�slos en la Ley de Proleccion

de Datos Personales del Estado de Méxicoy los LinearnientOs por los que se establecen las pollicas, criteriosy procedinienlos quê deberan de observar los Sujelos Obligados, para proveer la

aplicacon e implementacion de le Ley de Prolécción de Dalos Per sonales del Eslado de Mé�co.

Av.Juárez No.39, Fracc. �I Mirador ,Naucalpan de JuáreZ, Edo.de Méx,55 5371 8300 / 555371 8400



CUDAO Ayuntamiento Constitucional

de Naucalpan cde Juárez 2025-2027

DIRECCIÓN DE BIENESTAR EINCLUSIÓN SOCIAL

AQUÍGOBIERNA LA ESPERANZA
"2025.Bicentenario de la vida

2025-2027 municipalen el Estadode Méxlco",

FIRMA TOTAL

No FECHA ENTRADA ACTIVIDADES SALIDA
XX:00hrs prestador,

de
HORAS
DE

Dia/Mes/Año XX:00hrs Especifique a detalle las actividades diarias realizadas
diarias

14
11-07-2025 13:00 Sesión de cabildo y revisión de PBRM's 17:00

15 14-07-2025 13:00 Ayudantla en general y revisión de PBRM's 17:00 4

16
15-07-2025 13:00 Análisis y corrección de manuales 17:00 4

17
16-07-2025 13:00 Proyectos de oficio

17:00 4

18
17-07-2025 13:00 Introducción sobre Control Interno 17:00 4

19 18-07-2025 13:00 Sesión de cabildo
17:00 4

20 21-07-2025 X VACACIONES X X

21
22-07-2025 X VACACIONES

X

22
23-07-2025 X VACACIONES X X

|23 24-07-2025 X VACACIONES
X X

24 25-07-2025 X VACACIONES
X

25

26

27

28

29

30

Actividades ajenas: en caso de realizar actividades que no tienen que ver con los rubros ayudantía,

oficina y proyeclos. Notificar via oficio al Instituto de las Juventudes Naucalpenses justificando la actividad de

Horas Totales 76

acuerdo a su desempeño como prestador del servicio social.
Mensual

Suna otamuro� 168
AQucAaS acuANSs
SPERANZA

2025202

30JUL 2025

T�itular
dEBBzunzNombre, Firma y Sello

AQUl GoeiERNALAKSPARANZA2025 C.Enrique
Juventudes

Responsable del prestadok DEL AYUNTAMIENTO
cOORDINACIÓN

SECRETARÍA

Naueatpenses
ADMINISTRATIVA

Aviso de privacadad. La Dvección Biene slare Inclusión Social, en lo sucesivo y para eleclosdel pre sente aviso,se denominará cono "La D�reccion", con dorn�cilioAv Juarez N° 39, Fraccionamiento

� Mirador, Neucalipan de Juárez , Eslado de Méxco,Palacio Municpal ,planta B.CP 53053 a través de la Inslilulo de las Juvenudes NauCalpenses, es la responsable del uso. ualamiento y

profección de su6 dalos personales, observando los princip�os de licitud, consentimiento, inlormación, calidad, lealtad,nalidad, proporcionalidad y responsabilldad, previslos en la Ley de Pro�ección

de Datos Personales del Estado de Méxxco y los Lineamientos por los que se esleblecen las polllicas,crileriosy procedimientos que deberan de observar los Sujelos Obligados, para proveer la

aplicacón e Implementación de la Ley de Protección de Dalos Personales del Estado de Méxlco.

Av.Juárez No.39, Fracc. El M�rador, Naucalpan de Juárez, Edo, de Méx, 555371 8300/55S371 8400



CIUDAO Ayuntamiento Constitucional

de Naucalpan cde Juarez2025-2027

DIRECCIÓN DE BIENESTAR E INCLUSIÓN SOCIAL

AQuÍGOBIERNA LAEAESPERANZA
2025-2027

"2025. Bicentenario de la vIcla

municipal en el Estaclo �e México".

INSTITUTO DE LAS JUVENTUDES NAUCALPENSES

REGISTRO DE CONTROL DE HORAS Y ASISTENCIA

"� presente formato deberá ser llenado con tinta azul

Fecha de entrega:25-08-2025 N° de expediente: SS/317 N° de Reporte: 03

Nombre completo: Montiel Tejada Carolina

Escuela de procedencia: Facultad de Estudios Superiores Acatlán

Lic./Carrera: Ciencias Politicas y Administración Pública

Årea asignada: Secretaría del Ayuntamiento

Nombre Jefe Directo: José Alberto Rodriguez Lozano

CargoJefe Directo: Coordinador Administrativo

Nombre y Clave del Programa: Seguridad Pública y Buen Gobierno SS-2025-44/29-4384

Fechade Inicio: 22-mayo-2025 Fecha de Término: 22-noviembre-2025

FIRMA TOTAL

No FECHA ENTRADAACTIVIDADES SALIDA de DE

Dia/Mes/AñoXX:00hrs Especifique a detalle las actividades diarias realizadas XX:00hrs prestador
HORAS
diarias

1
28-07-2025 11:00 Inventario de papeleria

15:00 4

2
29-07-2025 11:00 Ayudantia en traslados

15:00 4

3
30-07-2025 13:00 Revisión de manual de procedimientos 17:00 4

4
31-07-2025 13:00 Revisión manual de procedimientos 17:00 4

5 01-08-2025 13:00 Sesión de Cabildo 17:00 4

6
04-08-2025 13:00 Integración de manual dè procedimientos 17:00 4

7
05-08-2025 13:00 Proyectos de oficio

17:00 4

8
06-08-2025 13:00 Entrega de oficios y revisión de manuales 17:00 4

9
07-08-2025 13:00 Proyecto de oficios

17:00 4

10
08-08-2025 13:00 Sesión de Cabildo 17:00 4

11
"11-08-2025 13:00

Revisión de contratos,proyectos de oficio y 17:00 4

entrega

12
12-08-2025 13:00 CursoPbRM's 17:00 4

13
13-08-2025 13:00 Ayudantla en traslados 17:00 4

Aviso de prvacdad La Dvecaon Brenestar e lncus�ón Socal, en lo sucesivo y para efoclos del presente aviso, se denominará como 'LaDirección", con domicilo Av Juàrez N 39,Fracconamento
EJ Mrador, Naucalpan de Juárez, Estado deMéxco, Palaco Municipal, plaia B,Ge63063, a rayés de la lnsltuto de las Juventudas Naucalpenses, es la responsable del uso, ratamiento y

proteccaon de sus 8 personalos, observando los principiosdeiciud, consent�iento, inlormación, calidad, lealtad, inalidad, proporcaonalidad y respons abildad. pravstos en laLeyde Protecaon

de Dalos Pe sonales del Estadode Mexico y los Luneamienlos por losquese estabiecen las pollicas, crltenos y proced�menios que deberan de observar los Suetos Obigados, para proveer la

aplicaaón eimplementación de la Ley de Prolsccion de Datos Personales del Estado de Méx�co

Av.Juárez No.39, Fracc. EI Mirador, Naucalpan de Juarez,Edo.de Méx, 5553� 8300/555371 8400



Ayuntamiento Constitucional

de Naucalpan cle Juárez 2025-2027

DIRECCIÓN DE BIENESTAR E INCLUSIÓN SOCIAL

AQUÍGOBIERNA LA ESPERANZA
2025-2027

"2025. Bicentenariode la vida

municipal en el Estaco de México".

No FECHA ENTRADA ACTIVIDADEs
Dla/Mes/Año XX:00hrs Especifique a delalle las actividades diarias realizadas

14
14-08-2025 13:00 Proyectosde oficioy circulares

15
15-08-2025 13:00 Sesión de Cabildo

16
18-08-2025 13:00 Revisión catálogo de puestos

17
19-08-2025 13:00 Corrección catálogo de puestos

18
20-08-2025 13:00 Entrega de oficios, papelerla y circulares

19
21-08-2025 13:00 Revisióny entrega de catálogode puestos

20
22-08-2025 13:00 Sesión de Cabildo

21

22

23

24

25

26

27

28

29

30

Actividades ajenas: en caso de realzar actividades que no ienen que ver Con los rubros ayudatta,
oficina y proyeclos. Nolficar vla oficio al Instituto de las Juventudes Naucalpenses justificando la activided dex
acuerdoa su desempeño como prestador del servicio social.

FIRMA TOTAL
SALIDA de +DE
XX:00hrs prestador

HORAS
diarias

17:00 4

17:00 4

17:00 4

17:00

17:00 4

17:00 4

17:00 4

Horas Totales
NSTJTUoOE 84

LAS JUVENTUOES

SumaTotal
NAVCLPENSES

�S39myadas
176

Nombre, Firma y Sello
RECIBIDO

Responsable del prestado
AQU GOBERHA&

Lic Belem-Hernández Ramtrez

SECRETAR�A

105-30PRANZA Titular del Instituto de las Juventudes
DEL

AVUNTAMIENTO
CoonDINACIÓN

Naucalpenses
Aviso de prvagdad La Direccón Bienestar e Incluslón Socil, en lo sucbtdy GB�TMdolprósente avis0,s0 denominarà como "LaDrecclón", con domicilo Av Juárez N-39, FraccionamlentoEl Mirador, Naucalpan de Juárez, Estado de México, Palacio Munlcipal, plarla D, C P 63083, a través de la Institutode las Juventudes Naucalporotección de sus datos personales, observando los pnnclpios da icitud,consontimlonlo, intormac�ón, calidad, leallad,finalldad,proporclonalidad y responsabilldad, previstos en ta Ley de Protección

alpenses, es la responsable del uso, tratamento y
de Dalos Personales del Eslado de México y los LIineamienlos por los que 6e B6lablecen lae pollCas,crlerios y pfocedimlenos que deberàn de observar los Su�etos Obligados,para proveer laaplicac�óne implemenlac�ón de la Ley de Protacción de Datos Personales dei Estado da Móxlco.

Av, Juárez No.39, Fracc. EI Mirador, Naucalpan de Juárez, Edo. de Méx,555371 8300/55 5371 840o


