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RQUIGOBIERNA LA ESPERANZA
2025-2027

Ayuntamiento Constitucional
de Naucalpan cle Juarez 2025-2027

DIRECCION DE BIENESTAR E INCLUSION SOCIAL

"2025. Bicentenario de |a vicla
municipal en el Estado de Méxiro".

INSTITUTO DE LAS JUVENTUDES NAUCALPENSES

REGISTRO DE CONTROL DE HORAS Y ASISTENCIA

*E| presente formato debers ser llenado con tinta azul

Fecha de entrega: VINA~2D  N° de expediente: '2 2 15 D’ N° de Reporte: ‘

Nombre completo: Mot e\ Teaada Cavolin ’
Escuela de procedencia: tacutlad de “Esded oS Sopevivel Hcat ian
Lic./Carrera: Cencicd Colitican § N AdminmStvacidn Pdbli
Area asignada: Secvetavian del AN EARIO)
Nombre Jefe Directo: 65% _Alhevin R odviaurZ leazain O
Cargo Jefe Directo: Ceav A unadov P VNS v TN G
Nombre y Clave del Programa: [Go v daia PG ulica  Burin Galbewn 0 $S-2005-44123 - 4534
Fecha de Inicio: 27 o mva 2025 Fecha de Término: [22 -NCNL - 2625
¥
FIRMA TOTAL
No| FECHA |ENTRADA |ACTIVIDADES SALIDA de DE
Dia/Mes/Afo | XxX:00hrs | Especifique a detalle las actividades diarias realizadas | XX:00hrs | prestador F;Oi:;\ss
| iari
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Aviso de privecidad La Direccion Bienestar e Inctusion Social, en fo sucesivo y para efeclos del presente aviso, se denominaré como “La Diraccién”, con
€1 Mirador, Naucalpan de Juarez, Estado de México, Palacio Municipat, plania B, C P 53053; a fravés de la Insiituto de las Juventudes
proteccibn de sus dalos personales, obseryando los prncipios de hicitud, consentimiento, Informacion, cal
de Datos Personales del Estado de Mexico y los Lineamientos por Jos que se

aphicacion e Implementacién de 1a Ley de Proteccion de Dalos Personales del Eslado de México

Av. Juarez No.39, Frace. Ef Mirador, Naucalpan de Juérez, Edo. de Méx, 55 5371 8300 / 55 5371 8400

Naucalp:

, @3 la resp

domicilio Av. Juarez N* 39, Fracclonamianto
del uso, ratamienio y
dad, leallad, linalidad, proporcionalidad y responsabilidad, previstos en la Ley de Proteccion
y procedimienlos que deberan de observar los Sujatos Obligados, para proveer 1a




Ayuntamiento Constitucional
de Naucalpan de Judrez 2025-2027

DIRECCION DE BIENESTAR E INCLUSION SOCIAL

“2025. Bicentenario de la vida

AQUIGOBIERNA LA ESPERANZA
2025-2027 municipal en el Estado de México".

FIRMA TOTAL

No | FECHA ENTRADA | ACTIVIDADES SALIDA de DE
Dia/Mes/Aio | XX:00hrs | Especifique a detalle las aclividades diarias realizadas | XX:00hrs | prestador HORAS
diarias
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Actividades ajenas. en caso de realizar aclividades que no tienen -que ver con los rubros ayudantia, Horas Totales
oficina y proyectos, Nolificar via oficio al Instituto de las Juventudes Naucalpenses justificando (a actividad de 6'1 2
acuerdo 3 su desemperio como prestador del servicio social. Mensual
Suma Total q .
] F ARSPERANZA  LASTuvewTves /
el NAUCALPENSES

ador secrevania
OEL AYUNTAMIENTO

> oewdo [Son i @ 24 JUN 2008 i-z%%’
Nombre, Firma y SG0 wiumsmemmmas 5 . Enrique Jacob InzunZg~x
Titylar delﬁg’t to de las Juventuges
COORDINACION &m@s
ADMINISTRATIVA

Responsable del pres
elTa eleclos del presenie aviso, se denominara como *La Direccidn”, con domiciho

Aviso de privacidad. s Oveccitn Bienestar o Inclusién Social, en lo sUTe

E) Mirador, Naucalpan de Juérez, Eslado de México, Palacio Municipal, planta B, C P. 63053, a lravés de Ja Instituto de las Juveniudes Naucalpenses, es la rasponsable del uso, \ralamento y
proleccitn de sus dalos personales, observando los principios da licilud, consentimienio, {nformacién, catidad, lealiad, finalidad, proporcionalidad y responsabilidad, previstos en la Ley de Protecadn
de Dalos Personales del Eslado de Méxco y los Lineamlenlos por los que 88 establecen las polllicas, crilerios y procedimientos que deberan de observar jos Sujelos Obligados, para proveer la

sphcacién e implementacion de la Ley de Proleccion de Dalos Personales del Estado de México.

Av. Jusrez No.39, Fracc. El Mirador, Naucalpan de Juarez, Edo. de Méx, 55 5371 8300/ 55 5371 8400




Ayuntamiento Constltucional
de Naucalpan ce Juarez 2025-2027

DIRECCION DE BIENESTAR E INCLUSION SOCIAL

AQUIGOBIERNA LA ESPERANZA "2025. Bicentenario de la vida
municipal en el Estacdlo de México”.

2025-2027

INSTITUTO DE LAS JUVENTUDES NAUCALPENSES
REGISTRO DE CONTROL DE HORAS Y ASISTENCIA

*El presente formato debera ser llenado con tinta azul

Fecha de entrega: 30-07-2025 N° de expediente: SS/317/2025 N° de Reporte: 02
Nombre completo: Montiel Tejada Carolina
Escuela de procedencia: Facultad de Estudios Superiores Acatlan
Lic./Carrera: Ciencias Politicas y Administracion Publica
Area asignada: Secretaria del Ayuntamiento
Nombre Jefe Directo: José Alberto Rodriguez Lozano
Cargo Jefe Directo: Coordinador Administrativo
Nembre y Clave del Programa: | Seguridad Publica y Buen Gobierno S$S-2025-44/29-4384
Fecha de Inicio: 22-mayo-2025 | Fecha de Término: | 22-noviembre-2025
FIRMA TOTAL
No| FECHA |ENTRADA |ACTIVIDADES SALIDA dé DE
Dia/Mes/Afio | XX:00hrs | Especifique a detalle las actividades diarias realizadas | XX:00hrs | prestador | HORAS
A diarias
T | 24062025 | 13:00 |Proyectoy entrega de oficios 17:00 ,/V[ﬁ{ﬁ*,’ 4
7
2 | 25-06-2025 13:00 Proyecto y entrega de oficios 17:00 A(‘//M%ﬁ?f ) 4
3 | 26-06-2025 | 13:00 |Proyecto y entrega de oficios 17:00 /\///, . 4
4 | 27-06-2025 13:00 Sesién de cabildo 17:00 |~ ﬂ(ﬂ/ Wl 4
5 - — o 1 G 7 ]
30-06-2025 13:.00 Introduccion Manuales de Procedimientos 17:00 /\/‘{“Jﬂ‘. 4
6 . Introduccién  y analisis de Manual de . /'7‘7 %
01-07-2025 13:00 Procedimientos 17:00 ‘,M..,';Z(' 4
7 | 02-07-2025 13.00 Introduccion Manual de Organizacion 17:00 —y/él“.‘ : 4
8 | 03-07-2025 13:00 Introduccién y anélisis de Manual de Organizacion 17:00 /V:‘;‘W jf{ 4
. T ¢y A
9 | 04-07-2025 13:00 Sesion de cabildo 17:00 |, 2,,{(‘[[22?" ’ E
107 07.07-2025 | 13:00 |Analisis de manuales el 17:00 ,l/m,_,[,f_'ﬂi’ 4
<, e
11| 08-07-2025 | 13:00 |Ayudantia en traslados y revision de PBRM's 17:00 |/ bl | 4
. 5 :
12| 09.07-2025 | 13:00 |Anajisis y revision de contratos 17:00 | /] lfls 4
13| 10-07-2025 | 13:00 |Entrega de oficios y revision de PBRM's 17:.00 |, \/,}aéi 4
i E “

‘
Aviso de privacidad La Dveccion Bienestar e Inclusion Soclal, en lo sucesivo y para efectos del presenie aviso, se \aré como *1.a Direccién’, con domiciio Av. Judrez N* 39, Fraccionamiento
€| Mirador, Naucalpan de Juarez, Estado de Méxco, Palacio Municipal, planta B, CP 63053; a Iravés de |a Instiluto de las Juveniudas Naucalpenses, es fa responsable del uso. Wralamiento y
proleccion de sus datos personales, observando los principlos de licitlud, conseptmianto, informacién, calidad, lealtad, hinalidad, proporcionalidad y responsabilidad, previsios en (a Ley de Proleccion
de Datos Personales del Eslado de México y los Lineamientos por los que se establecen las polllicas, criterios v procedimientos que deboran de observar los Sujelos Obligados, para proveer la

aplicacién e implementacion de la Ley de Proteccion de Dalos Personales del Eslado de México.
Av. Juarez No.39, Fracc. El Mirador, Naucalpan de Judrez, Edo. de Méx, 55 5371 8300 /555371 8400
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Ayuntamiento Constitucional
de Naucalpan ce Judrez 2025-2027

DIRECCION DE BIENESTAR E INCLUSION SOCIAL

"2025. Bicentenario de la vida

AQUIGOBIERNA LA ESPERANZA
2025-2027 municipal en el Estado de México".
FIRMA TOTAL
No | FECHA ENTRADA | ACTIVIDADES SALIDA de DE
Dia/Mes/Afo | xX:00hrs | Especifique a detalle las actividades diarias realizadas | XX:00hrs | prestador HORAS
. .. [ | diarias
14| 11-07-2025 13:00 Sesién de cabildo y revision de PBRM's 17:00 W‘?“L 3
/A
15| 14.07-2025 | 13:00 |Ayudantia en general y revision de PBRM's 17:00 |~ /‘,.,l al | 4
16 | 15.07-2025 13:00 Analisis y correccion de manuales 17:00 4
17| 16-07-2025 | 13:00 | Proyectos de oficio 17:00 4
18 | 17.07-2025 13:00 Introduccion sobre Control Interno 17:00 4
19| 48.07-2025 | 13:00 . |Sesion de cabildo . .. 17:00 4
20 | 24.07-2025 | X VACACIONES ' X X
21| 22072025 | X VACACIONES ! ' X X
22 | 23.07-2025 | X VACACIONES X X
23 | 24072025 | - X VACACIONES X %
] ‘/ «
24| 25072025 | X VACACIONES X A~ (,;ua,;/ﬁﬁ’ X
v T
25
26
27 -
28
29
30
- : izar achvi i los rubros ayudantia,
o avoyacios. Notiicar via oe"reekoor actviiaces O 0 Saner B0 L e o aokien e Horas Totales 76
acuerdo a su desempefio como prestador del servicio social. Mensual e
T Otgl,"uwo:\ 168
{ acum {
waEseR e
% e &
T N U
<"*"C. Enrique Jw@nzunz
Responsable del prestadok  oe auniamiento itular ﬂE@‘B Juvenjudes
COORDINACION sSes

Aviso de privacidad. La Dreccién Bienestar e Inclusién Social, en lo sucesivo y para elaclos del
El Mirador, Naucalpan de Juérez, Estado de México, Palacio Municpal, planta B, C P 63053
proteccidn de sus dalos personales, observando los princlpos de licitud, consentimiento, Informaci
de Dalos Pessonales del Estado de Méxco y los Lineamien
aplicacién e Implementacién de la Ley de Proteccion de Datos Personsles del Estado de MéxIco.

Av. Juarez No.39, Fracc. El Mirador, Naucalpan de Juarez, Edo. de Méx, 55

ADMINISTRATIVA

ara como “La Direccion®, con domicilio Av Judrez N°* 39, Fraccionamiento
las Juventudes Naucalpenses, es la responsable del uso, lralamiento y
lonakdad y responsabilidad, previslos enla Ley de Proteccién
deberan de observar los Sujetos Obligados, para proveer la

presenie aviso, 58 denomin
a lravés de la Inslilulo de
6n, calidad, tealtad, hnalidad, proporc

(os por los que se eslablecen las polliicas, crilerios y procedimientos que

5371 8300 / 55 5371 8400
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AQUIGOBIERNA LAESPERANZA
2025-2027

Ayuntamiento Constitucional
de Naucalpan de Juarez 2025-2027

DIRECCION DE BIENESTAR E INCLUSION SOCIAL

"2025. Bicentenario de la vida
municipal en el Estaclo cle México",

INSTITUTO DE LAS JUVENTUDES NAUCALPENSES

REGISTRO DE CONTROL DE HORAS Y ASISTENCIA

“El presente formato debera ser llenado con tinta azul

Fecha de entrega: 25-08-2025 N° de expediente: SS/317 N° de Reporte: 03

Nombre completo:

Montiel Tejada Carolina

Escuela de procedencia:

Facultad de Estudios Superiores Acatlan

Lic./Carrera:

Ciencias Politicas y Administracion Publica

Area asignada:

Secretaria del Ayuntamiento

Nombre Jefe Directo:

José Alberto Rodriguez Lozano

Cargo Jefe Directo:

Coordinador Administrativo

Nombre y Clave del Programa: | Seguridad Publica y Buen Gobierno SS-2025-44/29-4384

Fecha de Inicio:

22-mayo-2025 | Fecha de Término: | 22-noviembre-2025

FIRMA TOTAL
No! FECHA |ENTRADA |ACTIVIDADES SALIDA de DE

Dia/Mes/Afi0 | XX:00hrs | Especifique a detalle las actividades diarias realizadas XX:00hrs pres‘tador F:’f;:::
1| 28-07-2025 11:00 Inventario de papeleria 15:00 4
2 | 29-07-2025 11:00 Ayudantia en traslados 15:00 4
3 1 30-07-2025 13:00 Revisién de manual de procedimientos 17:00 4
4 | 31-07-2025 13:00 Revision manual de procedimientos 17:00 4
5 | 01-08-2025 13:00 Sesién de Cabildo 17:00 4
6 | 04-08-2025 13:00 Integracién de manual de procedimientos 17.00 4
7 | 05.082025 | 13:00 |Proyectos de oficio 17:00 4
8 | 06-08-2025 13:00 Entrega de oficios y revisién de manuales 17.00 4
9 | 07-08-2025 | 13:00 |Proyecto de oficios 17:00 4
10| 08.08-2025 | 13:00 |Sesion de Cabildo , 17:00 4
1 | ~41.08-2025 13:00 :ri\:::;;n de contratos, proyectos de oficio y 1700 4
12| 12.08-2025 | 13:00 |Curso PbRM's 17:00 4
131 13-08-2025 13:00 Ayudantfa en traslados - 17:00 <4

Aviso de pnvacdad La Dvecadn Bienestar e Inclusion Socral, en lo sucesivo y para efoclos del presente aviso, se denominara como “La Dreccion”, con domicillo Av Juarez N* 39, Fraccionamiento
El Mrrador, Neucalpan de Judrez, Estado de Méxco, Palaco Municipal, planta B, C @ 63063 a Iraves de la Instituto de Ias Juventudes Naucalpenses, es la responsable del uso, tratamiento y
proleccion de sus dalos personales, observando los principios de liciud, consentimiento, informacian, caldad, lealtad, finakdaa, proporcionalidad y responsabilidad, previstos en la Ley de Prolecaon
de Dalos Personales del Eslado de Meéxico y los Lineanienlos por [os qus se establecen las polllicas, criterios y procedimientos que deberan da observar los Suelos Obligados, para proveer la
aplicacion & implementacion de la Ley de Proleccion de Datos Parsonales del Eslado de México

Av. .1ua‘rez No.39, Fracc. El Mirador, Naycalpan de Juarez, Edo. de Méx, 55 537) 8300 / 55 5371 8400
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00 Ayuntamiento Constitucional
orf de Naucalpan ce Juirez 2025-2027
DIRECCION DE BIENESTAR E INCLUSION SOCIAL
- "2025. Bicentenario de la vida
mw"“,':;&:,""mu municipal en el Estaclo de México".
FIRMA TOTAL
No | FECHA ENTRADA | ACTIVIDADES : SALIDA de ~DE
Dia/Mes/Afo | XX:00hrs | Especifique a detalle las actividades diarias realizadas | XX:00hrs | prestador | HORAS
%o i diarias
1471 14.08-2025 | 13:00 | Proyectos de oficio y circulares 17:00 [Vl | 4
15 ; : ;
15-08-2025 | 13:00 | Sesion de Cabildo 17:00 |, //,#}/ | 4
16 | 18-08-2025 13:00 Revision catalogo de puestos 17:00 /%,,,}ﬁi 4
17| 19-08-2025 | 13:00 | Correccion catalogo de puestos 17:00 A/ﬁ] at |4
At
18 | 20-08-2025 13:00 Entrega de oficios, papeleria y circulares 17:00 /%J IT/ 4
191 21.08-2025 13:00." |Revision y entrega de catélogo de puestos - 17:00 ,,/; ) 4
[ 4
20 | 22.08-2025 | 13:00 | Sesién de Cabildo ‘ 1700 | A/l |
22
23
24
25
26 =
27
28
29
30

Actividades ajenas: en caso de realizar aclividades que no lienen que ver con los rubros ayud

VENTUOES
A LAS JUVE|

Ll
oficina y proyeclos. Nollficar via oficio al Instituto de las Juventudes Naucalpenses juslificando Ia actividhd, Horas TOtaIes
acuerdo a su desempefio como prestador del servicio social. ’ e % iﬂ na INSTITUTO OF B/

LPENSES
Suma Total 1?6

— et | HOas acumyadas | - Sl
%a% [ALVN L A S e

T:-—/ g A v 2

mebre, lsir

Ve

Q -
ello [ 1

RECIBIDO

maysS » LLic.. ez
Responsable del prestad :"m',:,-.--n-u Titular del Instituto de las Juventudes
CRETAR|A
°‘c‘o‘.‘£’,‘.‘5‘.§‘;‘g',§':}° Naucalpenses

Aviso de privacided La Direccion Bienestar e Inclusién Sociel, en 1o such W‘mimﬂvﬁl Bsents avisa, so deno

" 3 X minara como “La Direccién® i *
El Mirador, Naucalpan de Judrez, Estado de México, Palacio Municipal, plmia 3, C P 63065 a iravés de 18 Instituto de las Juveniudes NM:OT'IC‘I:‘:[ :: Jlr.l‘:;;‘z Ndjs. Fr-::c.onamlonlo
proleccion de sus datos personales, observende los principios da licitud, consentimian 5, Intormacidn, catidad, lealtad, finalldad, proporcionalidad y '.loms'mlldaa PO 5 e uso, lratamento y
de Dalos Personales del Eslado de México y los Lineamientos por los que se sslablecen las polllicas, ‘ ey on o 18 Ley de Prolaccien

crilerios cedimient i
aplicacién e implemenlacion de la Ley de Prateccién de Datos Personales dol Estado da Méxco. Vipconciien 8 que deberan da observar los Sujetos Obligados, para proveer la

Av. Judrez No.39, Fracc. El Mirador, Nau.calpan‘de Judrez, Edo. ;de Méx, 55 5371 8300 / 55 5371 8400 -




