Ayuntamiento Constitucional 6
de Naucalpan de Juarez 2025.2027

DIRECCION DE BIENESTAR E INCLUSION SOCIAL

2025 Bicentenario de 12 vida
municipal en el Estado de México®

INSTITUTO DE LAS JUVENTUDES NAUCALPENSES

REGISTRO DE CONTROL DE HORAS Y ASISTENCIA

Fecha de entrega: _ 21/05/2025 N° de expediente. 237 /2025 N° de Reporte

con tinta =zul

Nombre completo: ] MENDOZA ZORRAQUIN OMAR AXEL
| Escuela de procedencia: ! CENTRO UNIVERSITARIO ISIDRO FABELA
Lic/Carrera: DERECHO

A Area asignada:

JEFATURA PENAL Y AMPARO

~ Nombre Jefe Directo: | ED | EDUARDO LIMA GOMEZ _}
| Cargo Jefe Directo: | JEFE DE DEPARTAMENTO B ;
' Nombre y Clave del Programa: ] ADMINISTRACION PUBLICA Y SIMPLIFICACION ADMINISTRATIVA |
| Fecha de Inicio: | 2110412025 | Fecha de Término: [ 2171072025 ‘
y ‘ | | | FIRMA TOTAL
' N FECHA  ENTRADA ACTIVIDADES SALIDA | 4 | DE
o iDialMeslAno XX 00hrs ' Especifique a detalle las actvidades diarias realizadas XX 00hrs | prestador ‘ l?,glri:\ss
1 | 10:00 | CLASIFICAR LA DOCUMENTACION POR TIFO | I 7 e 1
| ' | 21042025 | bE ASUNTO LEGAL | 1400 L:d/ | sHiRs
2 10,00 CLASIFICAR LA DOCUMENTACION POR _
| “ | 2210412025 | | 11PO DE ASUNTO LEQAL 1400 .,yj: SHRS |
3 | 5304025 | 1000 | ACOMPANAR A LOS ABOGADOS A LAS | 1400 | = ==
| | AUDIENCIAS COMO OBSERVADOR | # ;
| 5 10.00 COLABORAR EN ACTIVIDADES saon |
| | 24/m4r2025 ! | ADMINISTRATIVAS DEL AREA JURIDICA | 8y
I 5 | 1000 | COLABORAR EN ACTIVIDADES ,
|2 (ME02S: | ADMINISTRATIVAS DEL AREA JURIDICA i
e CLASIFICAR LA DOCUMENTACION POR a
| TIPO DE ASUNTO LEGAL :
~ COLABORAR EN ACTIVIDADES 14:00
ADMINISTRATIVAS DEL AREA JURIDICA :
_ CLASIFICAR LA DOCUMENTACION POR P
TIPO DE ASUNTO LEGAL 3
~ | COLABORAR EN ACTIVIDADES 14.00
e 50 wADMINISTRATIVAS DEL AREA JURIDICA g
P | COLABORAR EN ACTIVIDADES o
03202 _ | ADMINISTRATIVAS DEL AREA JURIDICA 1400
COLABORAR EN ACTIVIDADES ,
07/05/2025 | ADMINISTRATIVAS DEL AREA JURIDICA W' [ -4
12 I 10:00 CLASIFICAR LA DOCUMENTACION POR 4 ‘gL‘
: l 08/05/2025 | TIPO DE ASUNTO LEGAL S °°J
&% 3, 70,00 /| AUXILIAR EN LAACTUALIZACIQN QECT Q
e fowowﬂv/\“ [FORNATOS ¥ MODELOS JURIDICOS "0 . \*‘“&L
A TSTGT AW %
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Ayuntamiento Canstitucional
de Nauca!pan de Juarez 2025-2027

DIRECCION DE BIENESTAR E INCLUSION SOCIAL

0 Ao prnediog de beiluad consen rlotmecizn £a 1\1m:u'-alnlupuu N dad g iespensatiidvg
Mbvics y o8 Lemamertss o .L,,,_, uclnw 8 palibeas, erinan y procadunianty .um-s dn

v e b iy M Peataneon da Datas Parsonses h»( n«‘ lr%ﬁ Bicentenario de ia vida

1. hratam
oroenios on I
Ehsesat hot Sueon U(:l»uu

wm“ﬂ“ﬂ‘!‘@‘l’ muricipal an el Estado de Meéxico”
. h I ~ FIRMA ‘ TOTAL ‘
No FECHA  |ENTRAD | ACTIVIDADES SALIDA e
Dia/Mes/Ano | A Especifique a detalle las actividades diarias realizadas | XX 00hrs  prestador | HORAS |
| XX 00hrs , R diarias
4 =
Y mosmoes | P AUXILIAR EN LA ACTUALIZACION DE Y4100 4/ Siiig
L | FORMATOS Y MODELOS JURIDICOS ! _{‘
13082028 | 1000 AUXILIAR EN LA ACTUALIZACION DE 14.00 _@Z RS |
FORMATOS Y MODELOS JURIDICOS | I il |
LI — CLASIFICAR LA DOCUMENTACION POR 1400 % | s
) - | TIPO DE ASUNTO LEGAL _ ‘v,
LA — CLASIFICAR LA DOCUMENTACION POR — le sy |
LT TIPO DE ASUNTO LEGAL el . A i 3
L e I CLASIFICAR LA DOCUMENTACION POR Yt % —
- | TIPO DE ASUNTO LEGAL i e
18 10:00 APOYAR EN LA ELABORACION DE ) 4
19/05/2026 INFORMES MENSUALES DEL A%EA 00| =) SRS
20 10.00 APOYAR EN LA ELABORACION DE : %
200972628 INFORMES MENSUALES DEL AREA 14:00 | SHRS
21 10:00 APOYAR EN LA ELABORACION DE ‘ ‘M,
Aens INFORMES MENSUALES DEL AREA _ ol
22 |
/50 ST
24 | | A N (R
| i e opmoml
% | ‘ ]
7 N ' - o 70 MAY s s
% HE—— - B I .o . | she N —
28 | »
28 RECIBIDO N
El o = - |
At s 1 30 s g o ;. e ‘% Horas Totales | ¢\
su desempeno como prestador de! serviclo social ﬁ 7 Mengua‘l______ s
""b;'\' 1.0\ Suma Total
'e%/(,“ Horas 105 HRS
&2 /‘ wew, o, ¥ || acumuladas
L ke T
“ 77 S W
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08 Ayuntamiento Constituclonal
e Nauealpan do Juarez 2025.2027

DIRECCION DE BIENESTAR E INCLUSION SOCIAL

v2025, Bicentenario de la vida

LAESPERANZA
052007 municipal en el Estaclo de México"

INSTITUTO DE LAS JUVENTUDES NAUCALPENSES
REGISTRO DE CONTROL DE HORAS Y ASISTENCIA

*El presente f 1l aser con tinta azul

Fecha de entrega: _ 23/06/2025_ N° de expediente: 237/2025 N de Reporte _2 .

_ Nombre completo: MENDOZA ZORRAQUIN OMAR AXEL
Escuela de procedencia: CENTRO UNIVERSITARIO ISIDRO FABELA
Lic./Carrera: | DERECHO N
Area asignada: JEFATURA PENAL Y AMPARO
Nombre Jefe Directo: EDUARDO LIMA GOMEZ S —
Cargo Jefe Directo: | JEFE DE DEPARTAMENTO -
Nombre y Clave del Programa: | ADMINISTRACION PUBLICA Y SIMPLIFICACION ADMINISTRATIVA ‘
Fecha de Inicio: | Fecha de Término: o _‘

{ : —— —
N FECHA ‘ENTRADAJACTIVIDADES |

FIRMA TOTAL ]
SALIDA de DE

o Dia/Mes/Afo | xx 00hrs | Especifique a detalle las actividades diarias realizad XX:00hrs ' prestador | HORAS ‘,
— . . o yi dianas
1 ] 10:00 [ Apoyo en la elabaracion de respuestas a [ ) ﬁI. —
22008/2025 | solicitudes de informacién pablica N 1'?'00 &, | SHRS
2 10:00 Elaboracion de bitacoras de actividades diarias | 14 00 | ph- ‘
‘ ' 23/05l2025 { osemanales o | A |[SHRE
3 10:00 Participacion en mesas de trabajo con areas de | 14-00 Gl
| 240812025 | " | derechoshumanos, | | g |5HRS
4 10:00 Revision de reglamentos municipales o estatales | 14:00 /% -
| £05/2°25 para analisis de competencia . N B £ SHRS
5 r 10:00 Elaboracion de oficios de respuesta para 1400 7
28/06/2025 canalizacion a otras dependencias il SHRS
6 10:00 Coordinacion de agendas legales o 14:00
27/05/2025 seguimiento de fechas de vencimiento de SHRS
documentos.
7 10:00 Elaboracién de oficios de respuesta para 14.00
80/05/2025 canalizacién a otras dependencias. SHRS
8 02/06/2025 10:00 s(il;t;?‘r;:fn de bitacoras de actividades diarias o | 14:00 SHRS
9 10:00 Revislon de reglamentos municipales o estatales | 14.00
03/06/2025 para analisis de competencia SHRS
10 10:00 Coordinacion de agendas legales o seguimiento de | 14:00
04/06/2025 fechas de vencimiento de documentos, SHRS
" 05/06/2025 10:00 Apoyo en la redaccion de resoluciones administrativis. 14:.00 5HRS
12 06/06/2025 10:00 ;‘L:'tl»:’:::;;;’m de matrices de control de oficios recibidos | 1400 ;?Rs —
13 09/06/2025 10:00 vl::t::::;n\dn de matrices de control de oficios recibidos | 14.00 5HRS
WUJmBQT Frace ElMifador, Naucalpan de Juarez, Edo, do Mex 55 537T8300/55 53718400~ BIRX




Ayuntamiento Canstitucianal
do Naucalpan do Juarez 2025-2027

DIRECCION DE BIENESTAR E INCLUSION SOCIAL

2025, Bicentenano de la vida

municipal en el Estado de México

. o = “ T FiRMA | TOTAL |
No FECHA ENTRADA | ACTIVIDADES SALIDA de DE
la/Mes/Afo | xx 00hrs | Especifique a detalle las actividades diarias realizad XX:00hrs | prestador ';ORAS
| S 7 o i iarias
4] 10/06/2025 \ 10.00 Revision y organizacion de expedientes 14.00 (ai__ SHRS
L |legales o administrativos ! ]
‘[1_5 1”06!2025 110:00 Escaneo y clasificacion de documentos 14:00 % SHRS
16 12/08/2025 [10:00 \cpnmlcnlo de oficios 14:00 LM/ SHRS
e —_— 4
17 130612025 | 110:00 Apoyo en la elaboracion de respuestas a 14:00 ' ‘ SHRS
[ _solicitudes de informucion publica
18 110:00 Redaccion de respuestas a solicitudes | 1400 1 A
18/06/2025 ciudadanas o requerimientos de otras SHRS |
o dependencias. A—
19| 17/06/2025 | 10:00 Escaneo y clasificacion de documentos 14.00 SHRS
20 | a082025 | 10:00 Revision y organizacion de expedientes 1400 | 5HRS
legales o administrativos. 2
21| 19/08r2025 | 10:00 Escaneo y clasificacion de documentos 14:00 d‘/ 5HRS
22 10:00 | Busqueda de jurisprudencias, tesis y criterios 14:00
20/06/2025 relevantes en ¢l Semanario Judicial de 1a . SHRS
Federacion. i
23 10:00 Redaccion de respuestas a solicitudes 14:00 7
23/06/2025 ciudadanas o requerimientos de otras 5HRS
dependencias, SHNS ) e = |
24 % [ Jouitomuana awnruroox r
25 I - . - a . . o “"vu"'r‘iﬂ-‘ g
e e — = th ~— e
2 P VIUNus @S |
SEian - =S— T
28 T | ‘ = REq[IBIDO] o
Addidados ssnss 0o cove o Teconl Schdges i 90 faren 950 Yo G o 05 Horas Totales T 7557
U desempefio cOMO prestador cel servico social >
(I (AT
s acumuladas | L AU D

/
3

/' /.,':

)e?no/\\ .

P T f /

CA(' Al *1"‘\( ) /‘
Nombre, Firma y Sello !

Responsable del pr??ad'— / A I. ‘

W

NAUCALPERSEarique Jacob Inzunza
Titular del Instituto de las Juventudes

Naucalpenses

Av. Judrez No 39, Fracc. El Mirador, N ucal@n’do Judrez, Edo, de Méx, 55 5371 8300 / 55 5371 8400
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3 DIRECCION DE BIENESTAR E INCLUSION SOCIAL

2025. Bicenterana de [y vida

ngﬂcsumu

municipal en of Lstado de Moo

INSTITUTO DE LAS JUVENTUDES NAUCALPENSES
REGISTRO DE CONTROL DE HORAS Y ASISTENCIA

“El presente formato debera ser llenado con tinta azul

Fecha de entrega: _ 21/07/2025  N° de expediente: 237/2025 N° de Reporte _3

Nombre completo: | MENDOZA ZORRAQUIN OMAR AXEL n e |
E la de procedencia: | CENTRO UNIVERSITARIO ISIDRO FABELA |
Lic./Carrera: DERECHO o B
_ Area asignada: | JEFATURA PENAL Y AMPARO 7
| Nombre Jefe Directo: EDUARDO LIMA GOMEZ ]
Cargo Jefe Directo: ~ JEFE DE DEPARTAMENTO - B
Nombre y Clave del Programa: ADMINISTRACION PUBLICA 'Y SIMPLIFICACION ADMINISTRATIVA 7
 Fecha de Inicio: | Fechade Término: |
i AR R S o FIRMA | TOTAL
N FECHA | ENTRADA ACTIVIDADES SALIDA de DE
o |Dia/Mes/Afio | xx 00hrs | Fspecifique a detalle las aclividades diarias realizadas | XX'00hrs | prestador HORAS
| | I S . ) dianas
1 '10:00 Apoyo en |a elaboracion de respuestas a = | A4
el 24/06/2025 """ lsolicitudes de informacion publica 15.00 - QL ] 5HRS
2 10:00 Elaboracion de bitacoras de actividades diarias | -
| 25/06/2025 | |0 semanales o o 15.00 » ‘_4; 5HRS
3 110:00 Participacion en mesas de trabajo con areas de d a
! 26/08/2025 ’ derechos humanos, - _JS 00 & 5HRS
4 10:00 Revisién de reglamentos municipales o estatales - =
i 2710612025 para analisis de competencia. o 7715 00 L It B A:’TRS
5 10:00 Elaboracion de cficios de respuesta para % s
= 30/06/2025 | canalizacion a otras dependencias o ‘ 13700 L& SHRS
10:00 Coordinacion de agendas legales o
01/07/2025 seguimiento de fechas de vencimiento de 15:00 ¥ 5HRS
documentos. B =
7 | 02/07/2025 110:00 Elaboracion de oficios de respuesta para 15:00 5HRS
canalizacion a otras dependencias o
8 | 03/07/2025 [10:00 Elaboracion de bitacoras de actividades diarias o ; ]
semanales e % "\‘UQ’ SHRS
9 | 04/07/2025 |10:00 Revision de reglamentos municipales o estatales i
o para analisis de competencia 1500 _‘;é" SHRS
10 | 07/07/2025 | 10:00 Coordinacion de agendas legales o seguimiento de ¢ J
techas de vencimiento de de S, 15:00 ﬁ! SHRS Sl
11 | 08/07/2025 | 10:00 Apoyo en la redaceion de resoluciones adiimistrativas, | 1500 4 S5HRS
12 | 06/07/2025 | 10-00 N Ilull])\ulr;:tl.(u:n de matrices de control de oficios recibidos 1500 | rq‘[ [ SHRS
el e R P )L —— SE— . — 3 iy
13| 10/07/2025 |10:00 ‘ L}:‘:(,)‘:a;‘:w de matrices de contral de oticios recibidos 15:00 ~,&" B 5HRS
Av.Judrez No.39, Fracc. EI MT:'.':'ilﬁr',JP?Jmﬁ.ilijaﬁ:du‘.lﬁ.ﬁhi.}:ild, ‘do MEXTES §37T B300 77 55 53718400 o




gg Ayuntarniento Constitu
F de Naucalpan de Juarez 2025
— ’ ///
3 DIRECCION DE BIENESTAR E INCLUSION SOCIAL
AQuiGOoB! 2025. Bicenwrrario de L vidy
“ﬂl‘l;a“ﬁﬂllll municipal en el Estaddo de Méxicr
e 7 e — 1 FIRMA | TOTAL |
No | FECHA ENTRADA ACTIVIDADES 'SALIDA dé DE
DialMes/Afio | xx gohrs | Especifique a detalle las actividades diarias realizadas | XX:00hrs | prestador | HORAS
{ Sl — R B I o - S 1 ‘ manasr |
| 14 | 11/07/2025 |10:00 Revision v organizacion de expedientes 15:00 yfj{,f 5HRS
Il ' - | legales o administrativos. | '*/r |
15 | 14/07/2025 |10:00 Escanco y clasificacion de documentos | 15.00 _{2"" l‘_f)tms
16 | 15/07/2025 '10:00 Sezuimiento de oficios 1500 s ;’ b= ‘ 5HRS
17 | 16/07/2025 [10:00 .'\.;u_\ml la elaboracion de respuestas a 1500 ¢ n'l,;/ SHRS
| solicitudes de informacion priblica N %M . |
18 | 17/07/2025 |10:00 Redaccion de respuestas a solicitudes 2 .
ciudadanas o requerimientos de otras 1500 T SHRS ‘ g
dependencias. ] =
= 2 I
19 | 18/07/2025 | 10:00 Escanco y clasilicacion de documentos 16:00 % | SHRS
20 | 21/07/2025 | 10:00 | Revision y organizacion de expedientes 1500 JV“ 5HRS
legales o administrativos. )
21 |
22
{23 )
- ‘ 1
o S | N b mmm e
25

@ | {.' |

m | REC]SIDO*[

—

| B - . e . - _— 4
Actividades ajenas en caso oe realzar aclividades que no [:Enen que ver con ';)s n.hrals ayunau.:‘l‘l"a aolena \é Horas Tofales
a al Instluto de las Juventudes Naucalpenses justiicanco fa activi o8 acusrdo a
proyectos. Notificar via oficia al ul ;_Mensual

su desempefio como prestador de! senvicio sacial

Suma Te

Nombre,/Firmg
Responsable‘de

- o S
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.l/ &
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Ayuntamiento Canstitucional

de Naucalpan de Juarez 2025.2027

DIRECCION DE BIENESTAR E INCLUSION SOCIAL

"2025, Bicentenario de la vida

LAESPERANZA

0353017 municipal en gl Estado de Meéxico

INSTITUTO DE LAS JUVENTUDES NAUCALPENSES
REGISTRO DE CONTROL DE HORAS Y ASISTENCIA

oy a ser llenado con tinta azul

*El presente f

Fecha de entrega: _ 22/08/2025 _N° de expediente: 237/2025 N° de Reporte _4__

| Nombre completo: MENDOZA ZORRAQUIN OMAR AXEL
. Escuela de procedencia: CENTRO UNIVERSITARIO ISIDRO FABELA
Lic./Carrera: DERECHO . E
 Area asignada: | JEFATURA PENAL Y AMPARO —
P»N(ﬂ)g._loh_l)lrgcto: EDUARDO LIMA GOMEZ
Cargo Jefe Directo: JEFE DE DEPARTAMENTO N -
Nombre y Clave del Programa:| ADMINISTRACION PUBLICA Y SIMPLIFICACION ADMINISTRATIVA
 Fecha de Inicio: | Fecha de Término: ]
W N T FIRMA | TOTAL
N | FECHA  ENTRADA ACTIVIDADES | SALIDA de | DE ‘
o DiaMes/Afio XX 00hrs | Especilique a detall las actidades diarias das | XX:00hrs  prestador | HORAS |
n dianas
- | — —— e 2 | diarias
T 22107/2025 | 10:00 Escunco y clasificacion de documentos 1 15:00 r | SHRS
— ——————————— ———————————— . .l S—
2 23/07/2025 |10:00 Escaneo y clasificacion de documentos 15:00 ’ r 5HRS
3] N 10:00 | Participacion en mesas de trabajo con areas de | 15.00 7|
24/07’202_5 | derechos humanos, ] = ’ 'd/ _ SHRS
4 10:00 Revision de reglamentos municipales o estatales 1500 <
25/07/2025 ~para analisis de competencia — i B '&/_ SES
5 10:00 Elaboracion de oficios de respuesta para 1500 P
28007/2025 canalizacion a otras dependencias - ’&/ [ SHRS
6 10:00 Coordinacion de agendas legales o 15:00 N =
29/0/2025 seguimiento de fechas de vencimiento de (@——' 5HRS
e documentos. ~
7 10:00 Elaboracion de oficios de respuesta para 15:00 *‘%
30/07/2025 canalizacion a otras dependencias. g SHRS
8 10:00 | Elaboracién de bitacoras de actividades diarias o | 15.00 Q:
31/07/2025 e anales : 5HRS
9 10:00 Revision de reglamentos municipales o estatales | 1500 J,
01/08/2025 para analisis de competencia 4 SHRS
10 10:00 Coordinacion de agendas legales o seguimiento de | 15:00
04/08/2025 fechas de vencimiento de documentos. 4, SRS
11| os/08/2025 | 10:00 Apoyo en la redaccion de resoluciones administrativas. | 1900 "CJ, 5HRS
12| oe/08/2025 | 10:00 ilcu:\(::x::n de matrices de control de oficios recibidos ‘ 15.00 ) 9., 3 —.‘:H@
13 10:00 Elaboracion de matrices de control de oficios recibidos | 15:00 - I—
0710872025 | 1 gyt |7 | @ |sHRs

Av. Juarez No 39, Fracc. El Mirador, Naucalpan de Juirez, Edo. do Méx, 55 5371 8300 / 55 5371 8400




Ayuntamiento Constitucional

F de Naucalpan de Juarez 2025-2 Q27
i DIRECCION DE BIENESTAR E INCLUSION SOCIAL
A l;—l"lm “2025. Bicentenario de 1a vida

municipal en el Estado de México

—
FIRMA | TOTAL |
No | FECHA ENTRADA ACTIVIDADES ' SALIDA de DE
Dia/Mes/Afo | XX:00hrs | Especifique a detalle las actividades dianas realizadas | XX 00hrs prestador = HORAS
- 1 dianas |
14 08/08 ,2025 110:00 ~ Revision y organizacion de expedicntes 11500 k SHRS
— } | legales o administrativos. _if i
-15 11!08/2025 10:00 Escanco y clasificacion de documentos 1500 | } | SHRS
_“ﬂ 12/08/2025 10:00 Seguimiento de oficios 1500 /é’ SHRS |
10:00 Apovo en la elaboracion de respuestas a 71500 |
13/08 i gl P
| 1 /2025 | solicitudes de informacion piiblica | k SRS -
18 10:00 Redaccion de respuestas a solicitudes 15.00
14/08/2025 | ciudadanas o requerimientos de otras % 5HRS
dependencias. -
19| 151082025 | 10:00 Escanco y clasificacion de documentos ‘ 15:00 J@/ 5HRS |
20|, g/osizo2s | 10:00 Revision y Q_rgm!lnmén de expedientes 15.00 Mé/ SHRS
legales o administrativos.
211 19082025 | 10:00 Escaneo y clasificacion de documentos 15:00 \..91/ 5HRS |
22 10:00 | Bisqueda de jurisprudencias, tesis y criterios 15:00 / ‘
20/08/2025 relevantes en ¢l Semanario Judicial de la / 5HRS
Federacion. N ‘
23 10:00 Redaccion de respuestas a solicitudes 115:00 P |
21/08/2025 ciudadanas o requerimientos de otras ‘ ul/ i
dependencias. | "
24 g ez
- B | ok
— — —_ - e
26 \ i
= ! | | RECIBIDO
28 [
Erovecios Mosea v ok s a0 0. Deverkindes Noucalpanaes RAUNEOND0 s schiind de Sp dtales |45 HRs|

su desempeho como prastador del semvicio social

—

430 HRS

=,
A 2405 V\'»’/.’"

Nombre, Firma
Resporisable de

© CONSEJERIA
JuRiDICA

ez, Edo. de ik, 55 5371 8300/ 55 5371 8400

Av. Juarez No.39, Fracc. EI Mi ad&rff,nucalpan de JD
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Ayuntamionto Constitucional
do Naucalpan e Juarez 20252027

DIRECCION DE BIENESTAR E INCLUSION SOCIAL

2025. Bicentenario de la vida

municipal en el Estado de Mexico

INSTITUTO DE LAS JUVENTUDES NAUCALPENSES
REGISTRO DE CONTROL DE HORAS Y ASISTENCIA

*El prosente formato deberd ser llenado con tinta azul

Fecha de entrega: _ 24/09/2025 N° de expediente 237/2025 N° de Reporte _5

" Nombre completo: MENDOZA ZORRAQUIN OMAR AXEL — |
Escuela de procedencia: CENTRO UNIVERSITARIO ISIDRO FABELA
_Lic./Carrera: B = DERECHO
Area asignada: | JEFATURA PENAL Y AMPARO - S
Nombre Jefe Directo: EDUARDO LIMA GOMEZ - - ]
. Cargo Jefe Directo: B  JEFE DE DEPARTAMENTO —
Nombre y Clave del Programa: | ADMINISTRACION PUBLICA Y SIMPLIFICACION ADMINISTRATIVA 1
~Fecha de Inicio: B | Fecha de Término: |
[ = ? FIRMA | TOTAL '
| N| FECHA |ENTRADA |ACTIVIDADES , SALIDA | e DE
P ‘Di a/Mes/Afio | XX-00hrs Especifique a detalle las actividades diarias XX.00hrs | prestador | HORAS
realizadas dlarias
1 2270872025 10:00 Revision y organizacion de expedientes legales o T15:00 "f i ;l IRS
administrativos ‘ | @ B
2 |23/082025 | 10:00 Revision y organizacion de expedientes legaleso | 15:00 [ S
administrativos | <7 S
3 | 24/082025 10:00 Participacion en mesas de trabajo con dreas de 15:00 [ I SHRS
I lt!&;rcchu.\ h ) - . == _{ s | 3
4 | 25/08/2025 10:00 Llaboracion de bitdcoras de actividades diarias o 15:00 » T'\. T
e —— _|semanales . ; RS
5 | 26/08/2025 10:00 Elaboracion de oficios de respuesta para 15:00 # SHRS
‘ | canalizacion a otras dependencias, He
76 |27/08/2025 10:00 Coordinacion de agendas legales o seguimiento de | 15:00 SHRS
fechas de vencimiento de documentos.
7 10:00 Elaboracién de oficios de respuesta para 15:00
28/082025 canalizacion a otras dependencias. "/ SHRS
8 20/08/2025 10:00 Elaboracion de bitdcoras de actividades diarins o 15:00 1’/ SHRS
semanales
9 |01/09/2025 | 10:00 Revision y organizacion de expedientes logales o 15:00 y/ HRS
administrativos. SHR
10 [02/09/2025 | 10:00 Coordinacion de agendas legales o seguimiento de | 15:00
' { fechas de vencimiento de documentos. SHRS
11 | 03/09/2025 10:00 Apoayo en la redaccion de resoluciones wdministrativas, 15:00 /(} SHRS
12 047092025 | 10:00 TElaboracion de matrices de conteol de oficios recibidos | 15:00 2 N — =
- y enviados, a—y e ] = A SHRS |
13| 05002025 10:00 Revision y organizacion de expedientes legales o 15:00 / 5t m'\;
administrativos. 1 7. L —

Av. Judrez No.39, Frace. El Mirador, Naucalpan do Judrez, Edo. do MOx. 55 5371 8300 / 55 5371 8400




AQUI GOBIERNA LA ESPERANZA

028 00

Ayuntarmiento Canstitucional
da Naucalpan do Juarez 2026-2027

DIRECCION DE BIENESTAR E INCLUSION SOCIAL

‘2025, Blcentonario de 1y wida
municipal en el Estado de México

— FIRMA | TOTAL |
No FECHA ENTRADA | ACTIVIDADES SALIDA de bE
Dia/Mes/Ado | XX00hs | Especitique a detalle las uctividades diarins realizadas | XX:00hrs | prestador | HORAS
| dirias
14 | 08/09/2025 10:00 Flaboracion de bitdcoras de actividades dianias o | 15:00 I 4/ SHRS
| semanales G iiiac
— . somanpes -
15 109/09/2025 10:00 Escanco y clasificacion de documentos 15:00 | f SHRS
— o — — - — — S— — — — S ——— — s e f e e Ao A —~ ———
16 | 10/09/2025 10:00 Seguimiento de oficios 50 , SHRS
17 | 11092025 10:00 Apuya en lx claboracion de respuestas i solicitudes 1500 SHRS
e informacion publica _ ] 20/
18 | 127092025 10:00 Reduccion de respuestas o solicitudes ciudadanas o | 1500 SHRS
| requerimientos de otrus dependencias. A=l
19 [17/09/2025 10:00 Escanco y clasificacion de documentos 15:00 SHRS
20 | 18/09/2025 10:00 Revision y organizacion de expedientes legaleso | 15:00 SHRS
administrativos. |
21 | 19/09/2025 10:00 Escanco y clasificacion de documentos 15:00 SHRS
22 22/09/2025 10:00 Elnborncién de bitdcoras de actividades diarias o 15:00 SHRS
23 |23/0972025 | 10:00 Redaceidn de respuestas a mlxcnudcs clududnnns o | 15:00 SHRS
L requerimicntos de otras depend =1H AT
5 ﬁ’“ T [
—— - - g ————eee e e _ — R —tAUCAL RN
25 | [
26 | - |
27| .
28 -
Actividades aje qmu on um e roalizat l:‘wﬁldl» que no Immm que ver con m vubms uvuoanlu olicing [
proyecios Nolificar via oficio al Instituto de las P In a0 AcuRdo 4
su desempefo como prestador del servicio socka!




