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AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
22 24 DE NAUCALPAN DE JUAREZ 2022 - 2024

DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION
Av. Juarez No. 39, Fracc. El Mirador. Naucalpan de Judrez, Edo. de Mexiceo

NAUCALPAN 555371 8300 | 555371 8400

DE JUAREZ "2024. Afio del Bicentenario de |a Ereccion del Estado Libre y Soberano de México”,

DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION
SUBDIRECCION DE RECURSOS HUMANOS
DEPARTAMENTO DE RECLUTAMIENTOQ, CAPACITACION Y DESARROLLO DE PERSONAL

REGISTRO DE CONTROL DE HORAS Y ASISTENCIAS

*El presente formato deberd ser llehado preferentemente a computadora o, en su caso, a mano con letra de molde y tinta
azul; asi mismo, este no puede ser alterado.

No. de reporte 1 No. de expediente 589

NOMBRE

compLeTO: | Panna Kareli Lépez Mateos
TELEFONO | NOMBRE DEL . SR r— . W " .
5588285186 PROGRaMA | Admmiinistracion Pdblica y Simplificacién Administrativa.

CLAVE DEL PERIODO QUE DEL 20 11 | 2024 | FECHA DE DiA MES | ANO

PROGRAMA | 2024/NAU-001-APSA | peporTa AL 19 [ 12 [2024 | ENTREGA | 19 | 12 | 2024

No Fecha Entrada Actividades Salida Firma del T?‘:::;:e

' | ddimun/aaa | XX:00 hrs (Especifique a detalle las actividades diarias realizadas) XX:00 hrs | prestador diarias

1 |20/11/2024| 2:00 pm | Escaneo y actuslizacién de los expedientes fisicos de los prestamistas, 6:00 pm |- ’ 4

ra
2 |21/11/2024| 2:00 pm |Escaneo, fojeo y actualizacién de los expsdientes fisicos de los prestamistas. | 6:00 pm @%}

3 |22/11/2024| 1:44 pm | Escaneo, fojeo v actualizacidn de los expedientss fisicos de los prestamistas, | 5:44 pm

4 |25/11/2024| 2:00 pm Escaneo, fojeo y actualizacion de los expedientes fisicos de los prestamistas. | 6:00 pm

1
i
5 |26/11/2024 106 pm Escaneo, fojeo y actualizacion de los expedientes flsicos y digltales de las presiamlistas. 5:08 pm @/

. Me ¢x iqué con las p i para inf les que su carla de t&rmino yd se encuenlra disponible, . ’;L /
6 27/11/2024) 11:20 am Lisvé a cabo el procago de escaneo y posterior archivo de distintos expedientes. 320 pm : r'

. , fojgo y actualizacién de los expedientes fisicos v digitales da los prestamistas, . YA
28, 1:42 pm | Escaneo : /
7 /1112024 P asi como el uso de la aplicacion Nitro PDF para editar los expedientes digitales, 542 pm &/:_/

8 |29/11/2024 | 10:28 am Escaneo, fajea y actualizacion de los expec!ientes de los prestamistas, asl como recibir su 2:28 pm |,
registro de control de horas para su posterior registro en la base de datos.

0 2024| o Escanao, fojeo y actualizacién de los expadientes fisicos y digitales de los prestamistas, . kL
9 =2l 2:00 pm ast como sl uso da la aplicacién Nitro PDF para editar los expedientes digitales, 6:00 pm | .

10 103/12/2024| 2:00 pm Escaneo, fojeo v acu.lalizac-idn de los e)q;edlent;s fisicos vy digitales de los prestamistas, 8:00 pm 1 A it )_;
asl como el uso de Ja aplicacion Nitro PDF para editar los expedisntes digitales, r

11 [04/12/2024| 1:20 pm  [Escaneo, fojeo y actualizacion de los expedientss de los preatamistas, asf como recibir su 5:20 pm |
regisito de control de horas para su posterior registro an la base de datos. i :

12 [05/12/2024 | 10:39 am | Escaneoy aclualizacién de expedientes digltales, sctualizacion de la bese de datos en 239pm | [k a7
Excel, depuracion de hojas innecesarias y atencidn via telefonlca de prestamistas.

|
1
NE
" S T R T (N (S N

e M
13 |06/12/2024| 2:00 pm | Escaneo, fojeo y actualizacion de los expedisntes fisicos de los prestamistas, as/ como 6:00 pm C@ L) 4
e | recibir sus registros Ge horas v etiqustado de expedlentes. L
Fe4/SE8/DRCDPI2024
Aviso de prlvacidad: La Direccién Geners! de Adminksiraclsn, en o ive ¥ parg efeclos del presente aviso, se denominard como "La Direccidn’, con domkills Av, Juarez Mo, 39, Fracclonsmiente €1
Mirador, Naucalpan da Jusrez, Eslado da México, Palacle Municlpal, G.P. 53050; a lravés de la Subdireccion de R 15 15y el Dap to de Recl lento, Capacitackon y Desarrolio de

Petsonal, es la responsable del uso, Iratamienlo y proleccion de dalos personstes, ohservando los principios de licilug, consenlimienle, informacion, calidad, leallad, finalidad, proporcianalidad y
responsabliidad, previslos en el articuls &4 da 12 Ley de Proleocion de Datos Petsonales del Egtado de México ¥ los Lingamientos por lox que se eslatlecen lzs polilicas, crllerios y procedimbenlas que
deberan de obeervar los Sulslas Obligados.

OO © @cosnau




AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL

22 24 ' DE NAUCALPAN DE JUAREZ 2022 - 2024
DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION
Av. Judrez No. 39, Frace, El Mirador. Naucalpan de Juarez, Edo. de Mexico
MALICAL DR M 555371 8300 | 555371 8400
DE JUAREZ “2024. Ao de! Bicentenario de la Ereccidn del Estaclo Libre y Soberano de México”
Fecha Entrada Actividades _ Salida | Firmadel | TOGde
No. ddimm/aaa | XX:00 hrs {Especifique a detalle |las actividades diarias realizadas) XX:00 hrs . Prestador diarias |
14 |09M12/2024 | 10:34 am Escaneo, fojeo ¥ actualizacion de los expedientes flsicos de los prestamistas, asl como 2:34 pm @f 4
recibir sus registros de horas y stiquetado de expadientes. o
. Escanea, fojao y actualizacién de los expedientes fisicos de los prestamistas, asf como 5:39 pm L {
15 |10/12/2024) 1:39 pm raclhir sus registros de horas ¥ etiguetado de expedientes. P Az 4 4
i . Escaneo, fojeo v actualizaclén de los expedientes fisicos de los prestamistas, asi como 5:35 L )
16 |11/12/2024 1:35 pm recibir sus registros de horas y etiquetado de expedientes. pn'( ; 4
._17 12/12/2024| 1:36 pm Escanaa, fofea y actualizacion de los expedientes fislcos de los prestamistas, asl como 5:36 pm 4
) recibir sus registros de_ horas y etiquetado de expedientss,
. Actualizaclin de los expedienies fislcos de los prealamistas, asl como recibir sus ragistros de horas, ;
18 13/12/2024| 1:34 pm ent:aag::e sus carlas da término, etiquatado de expediantes v atencion via telefdnica de prestamistas, 5:34 pm 4
. Actualtzacién de los expedk fislcns de los prastamistas, asl como reciblr sus regiziros da horas, .
19 16/12/2024) 1:43 Pm entrega de sus cartas de térming, etiquetado de expedientza y atenclon via telefdnica de prastamislas 5:43 pm 4
R Recapcidn da registras de horas de los prestamistas, entrega de cartas de término, eliquetado de B 1d J-
20 (1 711212024 2:00 pm expedizntes v atenclon via telefénica de prestamistas y redacelén de una baja. 6:00 pm C y 4
1:00 pm | Actualizacién de los expedientes fisicos y digitales de los prestamistas, &l coma recibir 5:00 pm _@9
21 |18/12/2024 i sus reglstros de horas y actualizacicn en la base de datos, / 4
22 [18/12/2024| 2:00 pm Actualizacion de los expedientes flsicos y digitales de los prestamistas, asl como recibir £:00 pm oL 4
sUs registras de horas y actualizacién en la base de datos.
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TOTAL, DE HORAS MENSUAL 88
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L7 Ak
W CanagmetN Desarrollo de Personal

Fe4ISS/DRCDPI2024

Avizo da privacidad: La Dhireccidn General de Adminlstraciin, &n o sucesiva y para efeclos del presente avizo, se denominard camo "La Direccion’, con domlcilio Av. Juarez No. 39, Fraccionamienta EI

Mirador, Naucalpan de Judrez, Estado de Méxlco, Palaclo Munlcipal, C.P. 53050; a lravés di la Subdireccivn de Recursos Humanos v al Depart: o de Recl

. Capacilacikdn y Desarrolio de

Perzonatl, ed |a responaable del uso. tralamienlo y proleccion de dalos personales, observande los piinclplos de ilcilud, consentinvenlo, informaclan, calidad, leallad, finalidad, proporclonalidad y
reaponsabilidod, previstos en el arliculo 66 de la Ley de Proleccitn de Dalos Personales del Evlado de Mixico ¥ los Lineamienlos por oz que se eslablecen las polilicas, criterios v procedimienlos gque
deberan de observar les Suf~los Obligados
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Fecha de Inicio:

20/ 44 12024 | Fecha dé Férmiino:

| 23102 /2625

{ FIRMA | | TOTAL
po  FECRZ  =NTRADA ASTIVIDADES _ SALIDA de . DE
Dia/Mes/AR0 | XX:00hrs 'Espequueaaetaile las actividades diarias realizadas | XXI00hrs | prestador | -"C%"C;?éf
I Y S !j 0lpm Ehoseiudo de eapedieniss o ddom] f“u‘\’i‘: 4
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Avise deprivacidad; La Dirssoidn Gansrgl de Desamai Satlsl, 20 bo susssiva y para sfactos dglpr raas m— avrsc 52 cer‘nmmara Lome e Diraccidn”, so
El Miradear, Naucaigsn d rez; Estads de hagise, Palacio Munielgsl, planta 8, C.P. 53053, owauss dela ::J.lbdlre:c.dr oe la Juventug l"'EJ..lEHJr gy ﬂl Uepararrﬂ"np dn F|El"‘|‘:'3_l¢'\ D
Sianastar, es e responsable 92t use, tratamienta ¥ orofaccion ge sus dates parsensies; observando los principins g2 lisilug, consentimianta, informacian, calicad, lealtad] finaiidad, pros
y rasponsabilidad, provistas on la Ley de Preteceion da Dalos Parsonalas g2l Estado da Mexica ; |u5 Linaami nntns nor los que 52 astahiecan las pollticas, crilerios y procsdimiznios oua
cbsatvar los Suj=tos Obligadas ; |

&y, Judrez No39, Frace. El Mirador, Naucalpan de Judrez, Eda. da‘ Méx. 55 SSTI 8300 /55 5371 8400 : '
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| g | FiRMA | TOTAL
e | FECHA ENTRADA | ACTIVIDADES - S LA de | BDE
Dia/Mes/Afo | 30C00hrs | Especifique a defalle las actividades diarias realizadas | 200 A8

XL 00hrs | prestador | HORA
diarias

n
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n
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[
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30 | ' I

Actmdades ajenas: en caso de realizar actividades que. no tienen gue ver con los rubras ayudaniiz, " | Horas Totales |
aficing:y prayactoc Motificar via oficio-al Instiut: de las Juventudes Naucalpanses justificando la actvidad de =
scusrda a w dasempefio: cs;m presiador el ssrvicio-social. . Merisual

e T T A Suma Total 132

R BT - : Horas acumuiadas

i Nombre Flrma y Sello % _ s C. Enrique Jacob Inzunza
ReSponsable del prestader - - Titular de! Instituto de las Juventudes
| : Naucalpenses

£viso de privacidad: La Ditescién. Bansralde Dasarratlo Sacial, gi 6 sucssivoy para afdcias ded prasents aviso, $2 derominard como "Lz Oiteceidn’, Con damiciia Av. Judraz N* 28, Sracslenamiznta
£ Miradar, Naesilban de Jufraz, Estada delildsiso, Palacio Municipalplanta B, C.F. 53053, a ravés da la Sutdireasion d= [a Juvantus Nalcalpansz y 2| Departaments da Planescion Desatrallo ¢
Sisnesiar a8 fa rasponsable déluso, iratsmisnic  protaseldn de sus datos personales, chsarvande los principios de'lleliud, consentimisnta, Informacicn, calidad, lsaliag, fnalldsd. proparcians
y res!:':nsaniiifja:!, prey 2nla Ley d= Protecoion de Datos Parsonales cal Estads deMéxico v [os Linsamisnies por lod que 3¢ ealablacsn las politizas, orilenas v prosedimisnias que dabera
oosapar lns Sujeiss Onligadas

2y, Judrez Me.2P, Frace Bl Miradar, taus
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DIRECCIéN DE BIENESTAR E INCLUSION SOCIAL '

: ' } catal -_-‘ oy

"2025 Bicentenano de la vida

minicinal an el Egtada da dvient

INSTITUTO DE LAS JUVENTUDES:NAUCALPENSES
REGISTRO DE coNTRii'ﬁ_'_pg‘_.-ﬁoR}\'sf Y AS.ISTENCIA

. gl presarlte formato deberé ser Ilenado con tlnta azul
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Ayuntamiento Constirucional

deVevezsloon de Sugier Z0EE 200

DlREQCIéN DE BIENESTAR E INCLUélON SOCIAL

"2025. Bicentenario de la vida
rmunicipal en el Estado de México".

INSTITUTO DE LAS 'Ju\(“__éNT..UDESiNAUCALPENSES

REGISTRO DE CONTROL DE -HOR_AS Y ASISTENCIA

*El presente formato deherd ser llenado con tmta azul

Fecha de entrega: 27 /07 //0)9 N° de expediente 68‘]! 24 N° de Reporte: 4

Nombre completo: |Lldpez Mareas Danna Kaeli

Escuela de procedencia: Colegio de Ciencias y Humanigades ) Plante] Nalca h:;ufJ
Lic./Carrera: ' Estudio Técnico ESpecia lizads Condabilidad con Jnformedica .
Area asignada: Departamento d¢ Redstamiento,Capuetaccn y desonolle de Peisonal
Nombre Jefe Directo: Emilc Peiede Cadengs

Cargo Jefe Directo:

Nombre y Clave del Programa:

Rfe del Deparimento de E’Lc!d—fa-meni‘u CHQHC:}GC :on y D2
2024 )NAU - 001 -APS 4 =
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MWBIEMHESPERA:ZI ¥ g8 _ " -I" : 2025, Bicentenario de la vida

2026-2027 M rmunicipal en el Estado de México™.
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R C. Enrique Jacob Inzunza _
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