Instituto Politécnico Nacional

CENTRO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS No. 13
“RICARDO FLORES MAGON”
SUBDIRECCION DE SERVICIOS EDUCATIVOS E INTEGRACION SOCIAL
Departamento de Extensién y Apoyos Educativos.
Ciudad de México a 27 de marzo de 2025

REPORTE GLOBAL DE ACTIVIDADES

Correspondiente al periodo del 17 de septiembre de 2024 al 18 de marzo de 2025

Datos del Prestador

Nombre: Mendoza Mosqueda Ailton

Boleta: 2023130788 Programa Académico: Técnico en Contaduria
Semestre: Sexto No. De Registro: 24013-0379
Teléfono Particular: 5573850311 Correo electronico: amendozam2207@alumno.ipn.mx

Prestatario: H. AYUNTAMIENTO DE NAUCALPAN DE JUAREZ

Durante mi servicio social en el Palacio Municipal de Naucalpan de Judrez, en la Direccién de Obras Publicas, llevé
a cabo diversas actividades administrativas que ayudaron al buen funcionamiento de la dependencia. Entre ellas,
realicé el escaneo de documentacion para su resguardo digital, la redaccion de oficios dirigidos a distintas areas y
la elaboracion de incidencias del personal para su registro. Ademads, apoyé en la entrega de correspondencia,
asegurando la correcta distribucion de documentos, y participé en el registro de inventario, manteniendo un control
actualizado de los materiales y equipos del departamento.

Gracias a todas estas actividades que realicé en el servicio social aprendi como cada una de las partes realizadas en
una dependencia son indispensables y que es de suma importancia que todos estos procesos de realicen de una
forma adecuada y con todos los lineamientos solicitados, todo esto con la finalidad de llevar una buena organizacion
y que se puedan resolver todos los inconvenientes de una manera mas répida y precisa.
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Instituto Politécnico Nacional
CENTRO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS No. 13
“RICARDO FLORES MAGON™
SUBDIRECCION DE SERVICIOS EDUCATIVOS E INTEGRACION SOCIAL

Departamento de Extension y Apoyos Educativos.
CONTROL DE ASISTENCIA

Correspondiente al reporte mensual de actividades No. 7

Periodo del 19 de marzo de 2025 al 27 de marzo de 2025
Nombre del prestador: Mendoza Mosqueda Ailton

Programa Académico: Técnico en Contaduria

No. de Registro: 24013-0379
Boleta: 2023130788
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