| eticia Morales Ramirez

PUESTO SOLICITADO: AUXILIAR ADMINISTRATIVO

Edad: 57 Afios

Estado Civil: Casada

Francisco Gonzdlez Bocanegra #30, Col San Rafael Chamapa IV sec.
Naucalpan de Judrez, Estado México, CP. 53660

Tel. Casa: 55 26 41 16 60

Cel.: 553083 01 67

Correo electrénico: letty0068@gmail.com

CURP: MORL680604MDFRMTO1
RFC: MORL680604576
INTERESES PERSONALES:

Busco mi superacion profesional, laboral y familiar, demostrando la mejor disposicion para adquirir
conocimiento y experiencia nuevos y asi lograr un buen desempefio en el dmbito laboral en beneficio
personal y comunitario.

ESCOLARIDAD:

Carrera Técnica.

COLEGIO GUADALUPE

Calz. México Tacuba 617, México, D.F.

Titulo : Secretaria Ejecutiva y Auxiliar de Contador.
Periodo: agosto 1982 a julio 1986

PREPARATORIA

INSTITUTO TECNOLOGICO DE INGLES Y COMPUTACION
Naucalpan de Judrez, Estado de México

Titulo: Informatica Administrativa

Periodo: agosto 2012 a julio de 2015


mailto:letty0068@gmail.com

EXPERIENCIA LABORAL

Escuela Primaria “Nezahualcoyotl” Turno Matutino (15 de agosto 2019 a la fecha)
C.C.T. 15EPR08840

Av. Circunvalaciéon S/N

Col. Olimpica,

Naucalpan de Juarez, México

Tel: 53 02 86 54

Jefe inmediato: Profesor Miguel Galicia Romero. Director Escolar.

(cabe mencionar que no recibo ingresos de ninguna dependencia de gobierno. El sueldo que percibo es
por cooperacion de los padres de familia)

Funciones:

e Profesora de Computacion a nifios de ler grado a 6° grado.
Escuela Primaria “Nezahualcoyotl” Turno Vespertino (15 de agosto a la fecha)
C.C.T. 15EPR0933G
Av. Circunvalacion S/N
Col. Olimpica,

Naucalpan de Juarez, México

Tel: 55 53 02 86 54

RANDOM HOUSE MONDADORI, S.A. DE C.V. (01/19/2000 — 31-10-2005)
Pasaje Zocalo Pinosuarez (libreria)

Mexico

Jefe Inmediato: Raul Palomares

Funciones:

e Encargada de la libreria asi como trato directo con los clientes, elaboracién de solicitud de pedidos,

elaboracidn de inventarios.
PENGUIN RANDOM HOUSE GRUPO EDITORIAL
Homero 544
Polanco
Mexico

Funciones:



e Trato telefdnico con clientes fordneos para elaboracion de pedidos, dar seguimiento a sus pedidos

asi como solucién de problemas de surtido.

DISTRIBUIDORA INTERMEX, S.A. DE C.V. (03/03/1993 — 01/09/1993)
Distrito Federal

Funciones:

Control de asistencia del personal a cargo del departamento de mantenimiento.



