Naucalpan de Juarez, Estado de México, a 12 de septiembre de 2025

Lic. Belem Hernandez Ramirez
Titular del Instituto de las Juventudes Naucalpenses
Presente:

INFORME GLOBAL DE ACTIVIDADES El que suscribe alumno.. CARMEN RUTH
ESPINOSA REYNOSO, estudiante de la institucion: IEXE UNIVERSIDAD, de la carrera:
CIENCIAS POLITICAS Y ADMINISTRACION PUBLICA con numero de matricula:
LCPAP22b059-0, prestador de (Servicio Social, Practicas Profesionales, Estadias,
Practicas de Ejecucion o Proyectos), en este Ayuntamiento Constitucional de Naucalpan de
Juarez y asignado a el Juzgado civil No. 3, en el Departamento de Actas Certificadas, bajo
las instrucciones de Mtro. Carlos Enrique Prado Lopez Miro, Juez. El cual inicie el dia 7 de
marzo 2025 y terminara el dia 11 de septiembre 2025, cumpliendo un horario de 9 a 1.30,
4 horas diarias de lunes a viernes, 24 horas semanales, durante 6 meses, para que al
terminar cubra un total de 516 horas sin goce de sueldo. Realizando las Siguientes
Actividades:

o 1. Informarme con la persona que solicita el servicio que es lo que necesita.

o 2. \erificar si-es en esa oficialia donde debe realizar su tramite.

e 3. Verificar los datos del usuario.

o 4. Tomar las actas y revisar en el sistema si los datos estan correctos conforme a

" los libros de haber un error en el sistema, en ese momento tomar el libro y hacer la
correccion pertinente.

o 5. Darle copia del acta y enviarlo a pagar la misma.

e 6. Una vez pagada el acta se da recibo y fecha para que pasen a recogerla.

o 7. Se procede a la correccion o la impresion del acta ya actualizada en el sistema o
la copia del libro segun sea el caso.
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